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  اشخاص حقوقي - دستورالعمل پذيرش و صدور پروانه اشتغال به كار حرفه هاي مهندسي معدن 
 
 كليات -1

، 17، 16، 15، 14، 11، 10، 9، 3، 2قانون نظام مهندسي معـدن و مـواد    31و  30، 29، 7، 4اين دستورالعمل برمبناي مواد  -1-1
هاي آن، در هر زمان كـه لازم باشـد و    ها و متمم ها، الحاقيه نامه اجرايي آن تدوين شده است. اصلاحيه آيين 41و  37، 23، 22، 20، 19

هاي تعيين حدود صلاحيت و ظرفيت اشتغال، توسط سازمان نظام مهندسي معدن تهيه و جهت تأييد و ابلاغ به وزارت صنايع  نامه شيوه
 شود.   ن ارائه ميو معاد

 

نامـه اجرايـي آن    كار رفته در اين دستورالعمل، كه مطابق با قانون نظام مهندسـي معـدن و آيـين    هاي به معاني عبارات و واژه  -1-2
  است، و عبارات خلاصه شده ويژه اين دستورالعمل، به شرح زير است:

  مجلس شوراي اسلامي است.  27/2/1377منظور قانون مصوب قانون معادن: 
اي، اشـخاص حقيقـي و حقـوقي و     هاي صنفي، مهندسي، حرفه ها، تشكل عبارت است از تشكيلات، سازماننظام مهندسي معدن: 

  ها و استانداردها در بخش معدن.  نامه مجموعه قوانين و مقررات، آيين
  مجلس شوراي اسلامي است. 25/11/1379منظور قانون نظام مهندسي معدن، مصوب قانون: 
  هيأت وزيران است. 29/3/1381نامه اجرايي قانون نظام مهندسي معدن مصوب  منظور آيين: نامه آيين

آرايـي   جويي براي يافتن كانسارها و اكتشاف و اسـتخراج معـادن و كانـه    ها شامل كليه عمليات پي اين فعاليتهاي معدني:  فعاليت
  شود.  كانسنگ و فرآوري مواد معدني و متالورژي استخراجي مي

  هاي معدني است.  هاي مهندسي و كارشناسي و كارداني مرتبط با فعاليت منظور حرفههاي مهندسي معدن:  حرفه
  هاي مهندسي معدن است. منظور كار در حرفهاي:  كار حرفه

  ها و مؤسسات تابع آن است. منظور وزارت صنايع و معادن، ادارات، سازمانوزارت: 
  منظور وزير صنايع و معادن است.وزير: 
  منظور سازمان صنايع و معادن استان است.ايع و معادن: صن

  منظور سازمان نظام مهندسي معدن است.سازمان: 
  منظور سازمان نظام مهندسي معدن استان است.سازمان استان: 
  هوري است.جم رياست  راهبردي  و نظارت   ريزي برنامه  ريزي سابق يا معاونت برنامه و  منظور سازمان مديريت  سازمان برنامه:

  منظور شوراي مركزي سازمان نظام مهندسي معدن است.شوراي مركزي: 
كـار   منظور شوراي صدور پروانه اشتغال است كه طبق مفاد دستورالعمل صـدور پروانـه اشـتغال بـه    شورا يا شوراي صدور پروانه: 

  شود.   هاي مهندسي معدن براي اشخاص حقيقي تشكيل مي حرفه
هـاي   كـار حرفـه   خيص صلاحيت سازمان استان است كه طبق مفاد دستورالعمل صدور پروانه اشـتغال بـه  منظور كميته تشكميته: 

  شود. مهندسي معدن براي اشخاص حقيقي تشكيل مي
  هاي مهندسي معدن براي اشخاص حقيقي يا حقوقي است. كار در حرفه منظور پروانه اشتغال بهپروانه: 
برداري و مهندسـي متـالورژي بـا گـرايش      شناسي، مهندسي نقشه ندسي معدن، زمينهاي مه شامل كليه گرايشهاي اصلي:  رشته

  استخراجي است.
  شود. مي  قانون تعيين 7هاي مهندسي معدن است كه مطابق ماده  هاي مرتبط با حرفه منظور رشتههاي مرتبط:  رشته

  منظور مفاد همين دستورالعمل است. دستورالعمل: 
  كار رفته در اين دستورالعمل مطابق مقررات جاري و متداول كشور است.  هاي به ساير عبارات و واژه
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اشخاص حقوقي موضوع اين دستورالعمل عبارتند از كليه اشخاصي كه طبق قوانين جاري كشـور شـخص حقـوقي شـناخته      -1-3
هاي فني وابسـته   و همچنين دستگاهها، نهادهاي عمومي و غيره اعم از دولتي و غيردولتي  ها، سازمان ها، مؤسسه شوند شامل شركت مي

ها و مؤسسات دولتي يا وابسته به دولت يا نهادهاي عمومي يا غيـر دولتـي، كـه در     به آنها و دفاتر يا واحدهاي فني و مهندسي وزارتخانه
نظـارت، اجـرا،   هاي معدني موضوع قانون در يك يا چند زمينه شامل طراحي، مهندسي، مشاوره، محاسـبه،   يك يا چند رسته از فعاليت

بـرداري، تـأمين تجهيـزات،     برداري، نگهداري، كنترل، بازرسي، امور آزمايشگاهي، مديريت، ساخت و توليد، نصب، نقشـه  پيمانكاري، بهره
هاي  بازاريابي و فروش، صادرات و واردات، آموزش، پژوهش و غيره فعاليت داشته باشند. دفاتر فني و مهندسي مستقل با موضوع فعاليت

 عنوان شخص حقوقي پذيرفته شوند.   توانند به ، كه مطابق قانون تشكيل شده باشند، نيز ميفوق
 

 شوند: بندي مي گروه زير دسته 4هاي مهندسي معدن از نظر نوع فعاليت به  كليه اشخاص حقوقي شاغل در حرفه -1-4

راحـي، مهندسـي، مشـاوره، محاسـبه، نظـارت،      هاي ط : كه خدمات مهندسي ارائه ميكند و فعاليت آن در زمينهمهندس مشاور )1
و  15ها و مؤسسـات دولتـي و نهادهـاي عمـومي موضـوع مـاده        بازرسي، كنترل و نظاير آن است. دفاتر فني و واحدهاي فني وزارتخانه

  نامه نيز در اين گروه قرار ميگيرند. آيين 9همچنين دفاتر مهندسي موضوع ماده 
هاي اجرا، مديريت، ساخت،  دار انجام وظايف اجرايي معيني است و فعاليت آن در زمينه كه عهده :بردار پيمانكار اجرايي و بهره )2

آرايـي،   بـرداري از معـدن يـا صـنايع معـدني (كانـه       اندازي، نگهداري، ارائه خدمات اجرايي، انجام تمام يا بخشي از وظايف بهره نصب، راه
  فرآوري، متالورژي) و نظاير آن است.

  دار انجام وظايف آزمايشگاهي، آموزشي و پژوهشي و نظاير آنها است. : كه عهدهي و پژوهشيواحد آموزش )3
: كه در ارائه خدمات فني شامل ساخت يا تأمين تجهيزات، بازرسي كالا، بازاريابي، فروش محصولات، صـادرات و  واحد خدماتي )4

  واردات و نظاير آنها فعاليت دارد.
  

ت اشخاص حقوقي در هر گروه و هر رسته و چگونگي تعيين حدود صـلاحيت و ظرفيـت اشـتغال در    هاي فعالي عناوين زمينه -1-5
هاي  هاي ويژه هر گروه يا دستورات و بخشنامه نامه هاي آن و شيوه ها و متمم ها، الحاقيه هر زمينه، طبق مفاد اين دستورالعمل و اصلاحيه

 شود. وزارت مشخص مي
  

هـاي مهندسـي معـدن را     تواند در هر زمان و در هر محل، اشتغال اشـخاص حقـوقي در حرفـه    مي قانون، وزارت 4طبق ماده  -1-6
 مشروط به دريافت پروانه اشتغال كند. 

 

  عضويت در سازمان استان -2
به تصـويب شـوراي    5/3/86به تصويب شوراي مركزي و در تاريخ   3/3/86(دستورالعمل پذيرش عضويت اشخاص حقوقي در تاريخ 

  هاي وزارت رسيده است) نامه ها و نظام ستورالعملتصويب د
    

  شرايط شخص حقوقي مورد پذيرش -2-1
نامـه، واحـد فنـي يكـي از      آيين 15طبق قوانين و مقررات جاري كشور تشكيل شده يا به ثبت رسيده باشد يا مطابق با ماده  -

تصـويب   ي غيردولتي باشد كه تشـكيلات سـازماني آن بـه   هاي دولتي و وابسته به دولت و مؤسسات و نهادهاي عموم ها و شركت سازمان
 نامه، دفتر مهندسي باشد كه طبق مقررات مربوط تأسيس شده است. آيين 9دار رسيده باشد يا مطابق با ماده  مراجع صلاحيت

 هاي معدني موضوع قانون باشد.  فعاليت اصلي يا غالب شخص حقوقي در يك يا چند رسته از فعاليت -

 .شود رايطي باشد كه حسب مورد طبق مقررات جاري كشور يا توسط وزارت صنايع و معادن تعيين ميساير ش داراي -

 در استان مورد پذيرش به ثبت رسيده يا موضوع فعاليت آن عمدتاً در محدوده آن استان باشد.  -
   
  

8 از 2صفحه 
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  مدارك و شرايط پذيرش عضويت -2-2
  ير است:شرايط پذيرش عضويت حقوقي در سازمان استان به قرار ز

 ).1تكميل فرم تقاضاي عضويت (فرم شماره  -

 ).1ارائه رونوشت يا تصوير مصدق مدارك مربوط (طبق فرم شماره  -

نامـه اجرايـي آن و اجـراي مقـررات و مصـوبات و       دادن تعهد همكاري مؤثر با سـازمان در چهـارچوب اهـداف قـانون و آيـين      -
 ). 1هاي مربوط (طبق فرم شماره  دستورالعمل

 ).2م خلاصه مشخصات (فرم شماره تكميل فر -

 پرداخت حق عضويت سالانه. -
  

  چگونگي پذيرش و صدور گواهي عضويت -2-3
هفته مدارك ارائه شده را بررسـي كـرده و    2سازمان استان پس از دريافت تقاضاي عضويت و تكميل مدارك مورد نياز، ظرف مدت 

اضاي وي را پذيرفته و به وي اعلام ميكند تا حق عضويت مربـوط بـه يـك    درصورت انطباق شرايط متقاضي با مفاد اين دستورالعمل، تق
) توسط سازمان استان 3هفته پس از دريافت حق عضويت، گواهي عضويت متقاضي (مشابه فرم شماره  2سال را پرداخت كند. حداكثر 

  شود.   ه سازمان استان، تحويل داده مينماينده معرفي شده از سوي شخص حقوقي، پس از امضاي دفتر مربوط در دبيرخان  صادر و به
هـاي بعـد    شود، حداكثر يك سال از تاريخ صدور است و در سال مدت عضويت در سازمان استان، كه در گواهي عضويت نيز درج مي

)، بـراي يـك سـال ديگـر قابـل      2درصورت پرداخت حق عضويت مربوط به هر سال و تكميل مجدد فرم خلاصه مشخصات (فرم شماره 
  شود.  يد است و مدت اعتبار مجدد نيز در گواهي عضويت درج ميتمد

تعيين شده و تغييرات آن طبق  P 10شوراي مركزي، معادل 3/3/1386مبلغ حق عضويت سالانه اعضاي حقوقي طبق مصوبه مورخ 
 مصوبات شوراي مركزي است.

  گواهي عضويت صادر شده توسط هر سازمان استان، در تمام كشور معتبر است. 
شـود، ثبـت و در بانـك اطلاعـاتي مربـوط نيـز وارد        همين منظور ترتيـب داده مـي   اي كه به مشخصات اعضاي حقوقي در دفتر ويژه

  شود. مي
  

  موارد متفرقه -2-4
تواند فقط در يك سازمان استان عضو باشد و درصورت انتقال مركز شـركت يـا تمركـز فعاليـت اصـلي بطـور        هر شخص حقوقي مي

تواند به آن استان انتقال يابد. درخواست انتقال از يك استان به استان ديگر بايد توسـط هـر    ماه) در استان ديگر مي 6مستمر (بيش از 
شود. درصـورت انتقـال،    دو سازمان استان مورد موافقت قرار گيرد و پس از آن پرونده شخص حقوقي به سازمان استان مقصد ارسال مي

  شود.  مي  در استان مقصد صادر و به شخص حقوقي داده گواهي عضويت جديد با شماره عضويت
تواننـد بـه عضـويت     درصورت تعطيل يا تعليق فعاليت يك سازمان استان، داوطلبان عضويت و اعضاي حقوقي حوزه آن اسـتان مـي  

  شوند.  شود، پذيرفته  سازمان استان مجاور، كه توسط وزارت تعيين مي
  سازمان هستند.اعضاي حقوقي از هر حيث تابع مقررات 

عضو حقوقي موظف است هرگونه تغييرات تأثيرگذار در وضعيت مؤسسه را با ارائه آگهي ثبت در روزنامه رسمي و ساير مدارك لازم 
اطلاع سازمان استان برساند. در هر زمان كه عضو حقوقي شرايط لازم بـراي عضـويت را از دسـت     حداكثر يك ماه پس از وقوع تغيير به

  شود.   وي در سازمان استان لغو ميدهد، عضويت 
رقـم شـماره رديـف     4رقم كد اسـتان و   2ترتيب شامل  رقمي است كه از سمت چپ به 6شماره عضويت اشخاص حقوقي يك عدد 

عضويت اشخاص حقيقي، در سمت چپ شماره عضـويت اشـخاص حقـوقي،      عضويت در سازمان استان است. براي ايجاد تمايز با شماره
  شود. رديف عضويت اشخاص حقوقي در سازمان استان متفاوت از رديف عضويت براي اشخاص حقيقي است.  ميدرج  "ش"حرف 
   

8 از 3صفحه 
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  صدور پروانه اشتغال -3
  

  دريافت و ثبت تقاضا -3-1
براي تشخيص صلاحيت و صدور پروانه اشتغال، لازم است عضو حقوقي سازمان استان، درخواست خود را مطابق فرم مربوط (يكـي   
) و همراه با مدارك مورد نياز، به دبيرخانه سازمان استاني كه عضو آن است تسليم كند. چـون مـدارك مـورد نيـاز     4هاي شماره  ماز فر

هاي مختلف مورد درخواست متفاوت است، هركدام در بخش مربوط به چگـونگي تشـخيص صـلاحيت در     ها و زمينه ها، رسته براي گروه
ي هر مدرك، ارائه اصل و تصوير آن صـروري اسـت. دبيرخانـه سـازمان اسـتان پـس از بررسـي و        شود. برا آن گروه و رسته مشخص مي

  مقايسه تصوير با اصل، برابر اصل بودن تصوير را روي آن گواهي يا مهر ميكند و اصل مدرك را به متقاضي برميگرداند. 
  رعايت مقررات ويژه هر كدام، بلامانع است.   تقاضاي تعيين صلاحيت براي چند گروه و چند رسته و در چند زمينه تخصصي، با

دبيرخانه سازمان استان پس از دريافت تقاضا و حصول اطمينان از كامل بودن مدارك مورد نياز، وصول درخواست را در دفتري كـه  
كنـد و   تقاضا نيز درج مـي  به همين منظور اختصاص داده شده با درج شماره و تاريخ تحويل، ثبت و شماره و تاريخ مزبور را عيناً در فرم

  هاي متقاضيان به ترتيب شماره و تاريخ دريافت تقاضا است.  ) رسيد ميدهد. نوبت بررسي درخواست5به متقاضي (طبق فرم شماره 
شود. كميته ابتدا كليه مدارك دريافت شده و پرونده  اصل تقاضا و كليه مدارك منضم به آن به كميته تشخيص صلاحيت ارجاع مي

اي از مدارك ناقص يا ناصحيح باشد يا ارائـه مـدارك ديگـري را لازم     متقاضي در سازمان استان را بررسي ميكند و چنانچه پاره عضويت
) از طريق دبيرخانه سـازمان اسـتان بـه آدرس    6روز از تاريخ ثبت تقاضا مراتب را كتباً (طبق فرم شماره  15تشخيص دهد، ظرف مدت 

است كه در صورت كسر يا نقص مدارك، نوبت بررسي نيز مجدداً پس از تكميل مدارك تعيـين خواهـد    كند. بديهي متقاضي ارسال مي
شد. متقاضي پس از تكميل مدارك خواسته شده، آنها را به دبيرخانه سازمان استان تحويل ميدهد. دبيرخانه در دفتر مربوط در مقابـل  

دهد.  ) رسيد مي5و پس از تعيين نوبت جديد به متقاضي (طبق فرم شماره شماره قبلي متقاضي، تحويل مدارك تكميلي را ثبت ميكند 
  شود.  مدارك دريافت شده مشابه ترتيب قبل براي اقدامات بعدي به كميته تشخيص صلاحيت تحويل داده مي

ينـه تشـخيص   شود تـا هز  پس از بررسي اوليه و تأييد كامل بودن مدارك متقاضي توسط كميته، مراتب به شخص حقوقي اعلام مي
  صلاحيت و صدور پروانه اشتغال راپرداخت كند و ادامه اقدامات منوط به دريافت آن توسط سازمان استان است. 

  تعيين شده و تغييرات آن طبق مصوبات شوراي مركزي است.  P8هزينه تشخيص صلاحيت و صدور پروانه اشتغال معادل 
    

  بررسي توسط كميته -3-2
هاي تخصصـي درخواسـتي    از بررسي اوليه و تأييد كامل بودن مدارك متقاضي، گروه، رسته و زمينه كميته تشخيص صلاحيت، پس

كند. (چنانچـه كميتـه اصـلاح گـروه يـا       هاي ويژه آن تعيين مي نامه ها و شيوه را بررسي و صلاحيت وي در هر يك را طبق مفاد الحاقيه
تواند از طريق سازمان استان به متقاضي جهت اصلاح يا  تشخيص دهد، ميهاي تخصصي درخواستي را ضروري يا مناسب  رسته يا زمينه

  تكميل، پيشنهاد و اطلاع دهد) 
هـاي ويـژه اسـت كـه      نامـه  ها و شـيوه  بندي، طبق الحاقيه هاي تخصصي و امتيازهاي عوامل مختلف براي رتبه چگونگي تعيين زمينه

هاي مربوط، استفاده  براي تعيين امتيازها از جداولي، مطابق توضيحات الحاقيه شود. در هر زمينه هريك جداگانه از سوي وزارت ابلاغ مي
نوشته (تايپ) شود. چنانچـه   "تعيين امتيازها"شود. نتايج بررسي كميته و امتيازهاي مربوط به هريك از عوامل، بايد در برگ نهايي  مي

شود. براي هر گروه و هر رسته و هـر زمينـه تخصصـي     ته ميكميته موضوع خاصي را پيشنهاد كند در ذيل فرم در محل توضيحات نوش
  يك فرم جداگانه بايد تنظيم شود.

  هر فرم با امضاي حداقل سه نفر از اعضاي كميته اعتبار داشته و بايد توسط رئيس سازمان استان نيز امضا شود.
بـرداري   مربوط به وزارت (دفتـر نظـارت و بهـره    ها همراه با كپي مدارك يك كپي از هر فرم در پرونده متقاضي نگهداري و اصل فرم

  شود.  معادن) ارسال مي
  ارسال مدارك بايد از طريق پست سفارشي يا توسط پيك ويژه انجام شود. -1تبصره 
  از ارسال اصل مدارك متقاضي و همچنين مدارك اضافي به وزارت اجتناب شود. -2تبصره 

8 از 4صفحه 



  

  

  ها ها و دستور العمل نظام نامه
  

  امور اعضاي حقوقي – ششمبخش 

دستورالعمل پذيرش و صدور پروانه اشتغال به كار 
  اشخاص حقوقي - حرفه هاي مهندسي معدن 

  
 

189 

 

  بررسي توسط شورا -3-3
بـرداري معـادن)    مدارك مربوط به هر شخص حقوقي ابتدا توسط كارشناسان گروه نظام مهندسي معـدن (در دفتـر نظـارت و بهـره    

دهنـد.   شود و چنانچه مواردي را ناقص يا ناصحيح تشخيص دهند، جهت تكميل و اصلاح به سازمان استان مربوط عودت مي بررسي مي
ميل و اصلاح آنها، به ترتيب تاريخ وصول از هر سازمان استان، در دستور كار شوراي صـدور  نقص بودن مدارك يا پس از تك درصورت بي

  گيرد.  پروانه قرار مي
ها و مدارك ارسالي مربوط به هر شخص حقوقي، صحت مراحل تشخيص صلاحيت و امتيازهاي تعيين شده  شورا پس از بررسي فرم

توانـد   تعيين ميكند. چنانچه شورا بعضي از مـوارد را ناصـحيح تشـخيص دهـد، مـي      توسط كميته را تأييد و مشخصات پروانه اشتغال را
مدارك مربوط به متقاضي را تواند  گيري كافي نباشد، مي ها براي تصميم نسبت به اصلاح آن اقدام كند. اما اگر اطلاعات درج شده در فرم

  ان استان مربوط عودت دهد. يا جهت تكميل و توضيح بيشتر به سازماز سازمان استان درخواست كند 
كه بايد به امضاي اكثريت اعضاي شورا (حداقل چهـار نفـر) برسـد،     ،اي نتايج تصميمات شورا براي هر شخص حقوقي در صورتجلسه

  شود. درج مي
   

  صدور و تحويل پروانه -3-4
  براساس فرم صورتجلسه شورا، پروانه اشتغال قابل صدور است. 

هايي كه در آن تعيـين صـلاحيت شـده     ها، رسته شود و در آن گروه پروانه اشتغال به كار صادر مي براي هر شخص حقوقي فقط يك
هاي تخصصي مربوط به هر رسته در هر گـروه بـا قيـد     شود. پروانه اشتغال داراي يك برگ پيوست است كه در آن زمينه است، درج مي

  تاريخ احراز و پايه مربوط به آن درج مي شود. 
  ه مطابق با شماره عضويت متقاضي است. شماره پروان

  شود.  پروانه اشتغال توسط وزارت صنايع و معادن صادر و مهر مي
 1ي تعيين شده معتبر اسـت. طبـق تبصـره     ها ها و رسته پروانه اشتغال براي مدت سه سال از تاريخ صدور در سراسر كشور در گروه

ارك لازم جهت صدور يا تجديد يا تمديد پروانه اشتغال محدود به مدت معيني كمتر كه اعتبار بعضي از مد نامه، درصورتي آيين 22ماده 
هـاي زمـاني مـدارك مزبـور تعيـين و درج خواهـد شـد. تغييـرات و          از سه سال باشد، مدت اعتبار پروانه اشتغال با توجه به محـدوديت 

  ، بدون تغيير پروانه قابل انجام است. پيوست پروانه اشتغال در هر زمان كه لازم باشد هاي اصلاحات مربوط به برگ
شـود و يـك كپـي از آنهـا همـراه بـا        يك نسخه كپي از هر دو روي پروانه اشتغال و برگ پيوست آن در بايگاني وزارت نگهداري مي

  شود.  تصوير صورتجلسه شورا، جهت ثبت در بانك اطلاعاتي مربوط، به دبيرخانه مركزي سازمان ارسال مي
غال صادر شده همراه با يك نسخه تصوير صورتجلسه شورا، با پست سفارشي يا پيك ويژه، به سازمان اسـتان مربـوط   هاي اشت پروانه
  شود.   ارسال مي

دهد و  شده از سوي شخص حقوقي تحويل مي دبيرخانه سازمان استان، پس از دريافت پروانه اشتغال، اصل آن را به نماينده معرفي 
كند. رسيد تحويل همراه با تصاوير پروانه اشتغال و برگ پيوست آن و صورتجلسه شورا در پرونده  يافت مي) در7رسيد (طبق فرم شماره 

  شود.  ويژه شخص حقوقي بايگاني مي
    

  تمديد اعتبار پروانه -3-5
از تاريخ انقضاي ماه قبل  3هاي لازم براي بررسي و طي مراحل اداري، دارنده پروانه اشتغال مكلف است حدود  با درنظرگرفتن مدت

پذير اسـت. تقاضـاي    ماه پس از انقضاي تاريخ اعتبار آن امكان 2اعتبار پروانه، تقاضاي تمديد كند و استفاده از پروانه اشتغال حداكثر تا 
سـازمان   ) بايد همراه اصل پروانه اشتغال به دبيرخانه سازمان استان تحويل داده شود. رسيد دريافت پروانه توسـط 8تمديد (فرم شماره 
منزله گواهي موقت پروانه اشتغال و تا زمان دريافت مجدد پروانه معتبر است. سازمان استان پـس از بررسـي و    ) به9استان (فرم شماره 

اي، كه كپي تقاضاي تمديد اعتبار و اصل پروانه نيز پيوست آن است، مراتب را به وزارت اعلام ميكنـد.   تأييد مدارك ارائه شده، طي نامه
نامه حداكثر سـه سـال اسـت، روي آن درج     رت پس از بررسي، تاريخ جديد اعتبار پروانه اشتغال را، كه با در نظر گرفتن شرايط آيينوزا
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ميكند و به سازمان استان برميگرداند. براي تحويل پروانه، بايد گواهي موقت كه نزد متقاضي است مسترد شود. دارنـده پروانـه روي آن   
  شود.  كند و در پرونده متقاضي بايگاني مي علام وصول ميدريافت پروانه را ا

  ارسال پروانه از هر دو طرف بايد با پست سفارشي يا پيك ويژه انجام شود. 
  شود و تغييرات آن طبق مصوبات شوراي مركزي است.  تعيين مي P 3هزينه تمديد اعتبار پروانه اعضاي حقوقي معادل

  

  هاصلاح پروانه و ارتقاء پاي -3-6
هـا يـا    تواند اصلاح بعضي از مندرجات پروانه و فرم پيوست آن و افزايش يا تعويض گروه، رسـته يـا زمينـه    دارنده پروانه اشتغال مي 

) درخواست كند. كليه مدارك لازم به اين منظور نيز بايـد ارائـه شـود. مراحـل بررسـي و      10ارتقاء پايه در هر يك را (طبق فرم شماره 
، كاملاً مشابه درخواست پروانه اشتغال براي اولين بار است. چگونگي انجام كـار مشـابه حالـت تمديـد پروانـه اسـت.       صدور پروانه جديد

روي  "باطل شـد "چنانچه اصلاح و تعويض پروانه ضرورت داشته باشد، وزارت پس از صدور پروانه اشتغال جديد،  با درج يا مهر عبارت 
شـود و اعتبـار پروانـه تـا مـدت       كند. ساير اصلاحات روي برگ پيوست پروانـه درج مـي   گهداري ميپروانه اشتغال قبلي، آن را ابطال و ن

  ماند.  مانده از آن بدون تغيير مي باقي
  شود و تغييرات آن طبق مصوبات شوراي مركزي است.  تعيين مي P 3هزينه اصلاح پروانه اعضاي حقوقي معادل

 

  حدود صلاحيت و ظرفيت اشتغال -4
  شود. نامه ويژه آن گروه تعيين مي يت و ظرفيت اشتغال براي هر گروه طبق الحاقيه و شيوهحدود صلاح

هاي  نامه، حدود صلاحيت براي انجام كارهاي فني مختلف و ظرفيت اشتغال به كار در حرفه آيين 106براساس بند ژ از ماده 
ها، هر سال  ها و تخصص صصي و چگونگي استفاده از اولويت رستههاي تخ ها و زمينه ها، رسته مهندسي معدن براي هر پايه در تمام گروه

يا در هر زمان كه لازم تشخيص داده شود، طي دستورالعملي از سوي سازمان تعيين يا بازنگري و پس از تأييد وزارت به كليه مراجع 
  شود.  ذيربط ابلاغ مي

شود. طبق تبصره ذيل ماده  تغال، پشت پروانه اشتغال درج ميهاي حدود صلاحيت و تعيين ظرفيت اش الاجرا بودن دستورالعمل لازم
هاي معدني و ساير مجوزهاي مربوط موظفند حدود  نامه، دارندگان پروانه اشتغال و كليه مراجع صادر كننده پروانه فعاليت آيين 13

  صلاحيت و ظرفيت اشتغال را رعايت كنند. 
ت اشتغال براي هرگروه، رسته و زمينه تخصصي است و تمام تغييرات و اصلاحات برگ پيوست پروانه اشتغال، ويژه درج پايه و ظرفي

  شود.  بعدي نيز در اين برگ درج مي
شود و عضو حقوقي لازم است در زمان انعقاد هر نوع قرارداد  مي  ظرفيت اشتغال باقي مانده در هر زمان توسط سازمان استان تعيين

) از 11مانده خود را (طبق فرم شماره  ايط آن، گواهي تأييد صلاحيت و ظرفيت اشتغال باقيكار و پذيرش هر كار جديد يا تغيير شر
  سازمان استان متبوع دريافت و به قرارداد مربوط پيوست كند. 

  

  موارد متفرقه - 5
  

  رسيدگي به شكايات -5-1
ورت عدم رسيدگي يا اعتراض به تصميم هاي مربوط به اجراي دستورالعمل، بدواً سازمان استان و درص مرجع رسيدگي به اعتراض

اتخاذ شده توسط سازمان استان، شوراي صدور پروانه است. درصورتيكه پس از رسيدگي به شكايت، اصلاح پروانه ضرورت پيدا كند، 
  شود.  و بدون دريافت هزينه انجام مي 6-3مطابق بند 
روز پس از  20تواند حداكثر  آن رخ داده باشد، عضو حقوقي مي چنانچه اشتباهي در مفاد و مندرجات پروانه يا برگ پيوست -تبصره

شود. اما پس از انقضاي اين مدت،  وصول آن، موضوع را به سازمان استان اطلاع دهد و رفع اشتباه مطابق مراحل فوق انجام مي
  خواهد بود.  6-3منزله اصلاح پروانه است و مشمول مفاد بند  درخواست رفع اشتباه به
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  دور المثنيص -5-2
تواند به سازمان استان مراجعه و تقاضاي صدور المثني كند. سازمان استان پس از  چنانچه پروانه اشتغال مفقود شود، صاحب آن مي

آگهي در روزنامه كثيرالانتشار به هزينه متقاضي و پس از گذشت سه ماه از تاريخ تقاضا و درصورت عدم وصول اطلاعاتي مبني بر پيدا 
كند. وزارت پروانه اشتغال جديدي طبق تصوير پروانه اشتغال موجود در بايگاني و با همان  درخواست را به وزارت ارسال ميشدن آن، 

شود. در طول مدت اعتبار پروانه، صدور المثني فقط  كند. روي پروانه اشتغال جديد، المثني بودن آن درج مي تاريخ اعتبار صادر مي
  شود و تغييرات آن طبق مصوبات شوراي مركزي است. تعيين مي P . هزينه صدور المثني معادلپذير است براي يك بار امكان

شود و تا زمان صدور  ) صادر مي12پس از اعلام مفقود شدن پروانه، گواهي موقت توسط سازمان استان (طبق فرم شماره  -تبصره
  رفيت اشتغال، بلامانع است.  هاي قبلي شخص حقوقي، در چهارچوب صلاحيت و ظ المثني، ادامه فعاليت

  

  ممنوعيت استفاده از پروانه اشتغال حقوقي -3- 5
نامه، دارنده پروانه اشتغال در مدتي كه پروانه اشتغال او فاقد اعتبار شده يا اعتبار آن معلق شده  آيين 23طبق تبصره ذيل ماده 

دار بوده است و آن هم مشروط به  هايي كه قبل از آن عهده يتاست، حق استفاده از پروانه اشتغال را جز براي ادامه كارها و مسئول
  رعايت مقررات و رفع تخلفات موجود، نخواهد داشت. 

هاي تعيين شده، حق  تواند درصورت عدم پرداخت حق عضويت سالانه توسط دارنده پروانه اشتغال در مهلت سازمان استان مي
  استفاده از پروانه را تا تسويه بدهي، معلق كند.

  

  تغييرات شخص حقوقي -4- 5
شخص حقوقي داراي پروانه اشتغال موظف است هرگونه تغييرات در مشخصات حقوقي، از جمله تعداد و تركيب كاركنان، تعداد و 
مشخصات تجهيزات را حداكثر يك ماه پس از وقوع تغيير با ارائه مدارك مربوط به اطلاع سازمان استان متبوع خود برساند تا مطابق 

  مشخصات پروانه اشتغال وي اصلاح شود.   6-3د بند مفا
  

  شرايط اشتغال در استان ديگر  -5- 5
نامه چنانچه دارنده پروانه اشتغال بخواهد در خارج از محدوده استاني كه در سازمان استان آن عضو  آيين 22ماده  2طبق تبصره 

صورت مشخصات كار  ي به اطلاع هر دو سازمان استان برساند. در اينطور كتب است از پروانه خود استفاده كند، مكلف است مراتب را به
مانده  شود تا در ظرفيت اشتغال باقي مورد پذيرش، توسط سازمان استان محل وقوع كار به اطلاع سازمان استان متبوع عضو رسانده مي

  عضو تأثير داده شود. 
تواند از همان پروانه اشتغال و مهر  ماه پس از انتقال مي 6يابد، تا به استان ديگر انتقال  4-2چنانچه شخص حقوقي طبق مفاد بند 

ولي  6-3خود استفاده كند. در اين فاصله لازم است از طريق سازمان استان جديد، درخواست تعويض پروانه كند كه مشابه مفاد بند 
  شود.  بدون دريافت هزينه انجام مي

  

  تهيه مهر -6- 5
هاي فني و اسناد تعهدآور همراه با مهري خواهد بود  ها، گزارش اي اشخاص حقيقي و حقوقي ذيل نقشهنامه، امض آيين 19طبق ماده 

  كه در آن نام كامل و شماره پروانه اشتغال و شماره عضويت در سازمان استان درج شده باشد. 
  شود. ميليمتر تهيه مي 35در  60اندازه حداكثر  شكل مستطيل و به مهر تمام اعضاي حقوقي داراي پروانه اشتغال، به

متن مهر شامل سه سطر است. در سطر اول نام قانوني شخص حقوقي بطوركامل، در سطر دوم شماره پروانه اشتغال (كه با شماره 
شود. فونت مورد استفاده براي هر سه سطر نستعليق و سايز  درج مي“  نظام مهندسي معدن”عضويت يكي است) و در سطر سوم عنوان 

شود. چنانچه شخص حقوقي تمايل به استفاده از آرم ثبتي خود داشته  سب با حداكثر اندازه تعيين شده براي مهر انتخاب ميآن متنا
  شود.  ميليمتر تعيين مي 40در  85صورت ابعاد حداكثر مهر  باشد در سمت راست همين مهر قابل درج است و در اين

8 از  7صفحه



  

  

  ها ها و دستور العمل نظام نامه
  

  امور اعضاي حقوقي – ششمبخش 

دستورالعمل پذيرش و صدور پروانه اشتغال به كار 
  اشخاص حقوقي - حرفه هاي مهندسي معدن 
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شود.  ) توسط سازمان استان صادر و همراه با پروانه اشتغال به شخص داده مي13مجوز ساخت مهر براي هر عضو (طبق فرم شماره 
  در مجوز ساخت مهر، بايد نام كامل شخص حقوقي و شماره پروانه اشتغال و درصورت لزوم آرم شخص حقوقي درج شود.

  

  محرمانه بودن مدارك -7- 5
كنندگان و كاركنان  شود و هيچيك از بررسي رمانه تلقي ميهاي مختلف تعيين امتياز و محاسبات، مح كليه مدارك متقاضي و فرم

مربوط، بدون اجازه دارنده آن يا بدون دستور مراجع صالحه، حق افشا و انتشار مطالب و مندرجات آنها را ندارد. عدم رعايت آن توسط 
  شود و موجب مجازات انتظامي خواهد شد. اعضا تخلف انضباطي محسوب مي

      

  الحاقيه و متمم دستورالعملاصلاحيه،  -8- 5
  * موارد استثنا و ابهام در اجراي دستورالعمل، به پيشنهاد سازمان و تأييد شورا قابل اجرا است. 

  اين دستورالعمل تعيين خواهد شد. هاي بيني نشده است، طبق متمم * مواردي كه در دستورالعمل پيش
صورت ادواري يا هر زمان كه لازم باشد، توسط سازمان تهيه  اين دستورالعمل، بههاي مربوط به  نامه ها و شيوه ها، الحاقيه * اصلاحيه

  شود.  يا بازنگري و پس از  تأييد وزارت ابلاغ مي
  

هاي نظام مهندسي  ها و دستورالعمل نامه توسط وزارت صنايع و معادن (شوراي تصويب نظام 24/5/1389اين دستورالعمل در تاريخ 
  معدن) به تصويب رسيد.

  
 

  

8 از  8صفحه 



 شماره:

 تاريخ:
 پيوست:

  بسمه تعالي
  

  درخواست عضويت شخص حقوقي
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1فرم شماره   

  رئيس محترم سازمان نظام مهندسي معدن استان ....................................
زير  .......... با ارائه مدارك به شرح...................... توضيح):با (ساير □رئيس  □مدير  □مديرعامل  □اينجانب با سمت 

  ..............................................  ................................................................... (نام كامل)مؤسسه براي ، مشخصات پيوستخلاصه و 
از و ضمن اطلاع   درخواست عضويت حقوقي در سازمان نظام مهندسي معدن استان .......................................... ميكنم

بـا سـازمان   تعهـد ميكـنم كـه    سوي مؤسسه متبوع خود از  ،اجرايي آننامه  مفاد قانون نظام مهندسي معدن و آيين
    در چهارچوب اهداف و مقررات و مصوبات آن همكاري مؤثر داشته باشد.نظام مهندسي معدن 

  

  مهر مؤسسه:                                امضا:          خانوادگي:                         نام و نام
  
  

  

  

  تصوير كارت كد اقتصادي □                                             امهتصوير اساسن□

  آرمثبت  تصوير آگهي□                   سميردر روزنامه  تأسيستصوير آگهي □

  )نظام مهندسي معدن آئين نامه اجرايي قانون 15تصوير مجوز تأسيس (طبق ماده  □ 

  تصوير آخرين سرمايه ثبت شده در روزنامه رسمي □    مه رسميتصوير آخرين آگهي ثبت تغييرات در روزنا□

  تصوير آخرين فهرست پرداخت بيمه كاركنان□

  نفر از مديران مؤسسه داراي پروانه اشتغال به شرح زير: 2گواهي تصاوير پروانه اشتغال و□
  ...........................  نام و نام خانوادگي: ....................................... سمت: ...................................... شماره پروانه اشتغال:        

  مهر:          امضا:                                     
  

  ............................. سمت: ...................................... شماره پروانه اشتغال: ...........................  نام و نام خانوادگي: ..........       
  مهر:      امضا:                                         

  

  ....................................): ........................................با توضيحمدارك مورد نياز ( ساير□
    
  

    دريافت و تصوير هر يك با اصل آن مطابقت داده شد. فوقطبق فهرست  مدارك مورد نياز
  نام و نام خانوادگي و امضاي مسئول پذيرش در دبيرخانه سازمان نظام مهندسي معدن استان:  

  
  ن استان:شماره و تاريخ ثبت در دبيرخانه سازمان نظام مهندسي معد

  



پيوست فرم درخواست 
:شماره  
 تاريخ:

 

       بسمه تعالي                                    

  شخص حقوقي خلاصه مشخصات
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  ..............................................): ..........................................................................................................................كامل نام( نام مؤسسه
  

 ................................... استان محل ثبت: .................................................... شماره ثبت: ......................................... تاريخ ثبت:
  ............شماره كد اقتصادي : ....................................................... ..........شماره شناسه ملي : ................................................

  

  :  )نظام مهندسي معدنآئين نامه اجرايي قانون  15چگونگي و تاريخ تأسيس درصورت عدم ثبت ( طبق ماده 
.................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................  

  

  ........................................................................................................................................................ مركز شركت يا مؤسسه:  آدرس
  

  ...):، ، دفتركارخانه، شعبه، نمايندگي،آدرس واحد(هاي) عملياتي اصلي( معدن
.................................................................................................................................................................................................................  

  

  .................................................................................................................................................................... هاي تلفن و نمابر: شماره
 Web-site: ...........................................................     E-mail: .......................................................... 

 
. 

  .......................................................................................................................................................................... فعاليت(هاي) اصلي:
  

  نوع مؤسسه:
   مؤسسه دولتي   □شركت تعاوني   □ ود  شركت با مسئوليت محد□شركت سهامي خاص   □شركت سهامي عام  □
  ساير (با توضيح) .......................................................................... □دفتر مهندسي       □واحد فني  □نهاد عمومي  □
   

  :)يك يا چند مورد( نوع فعاليت

  ساير □  خدماتي □ برداري  بهره □ژوهشي   آموزشي و پ □پيمانكار اجرايي    □مشاوره و مهندسي   □
   

  ):   يك يا چند مورد( رسته فعاليت

  متالورژي استخراجي  □آرايي و فرآوري         كانه □استخراج معدن         □جويي و اكتشاف         پي □
  

  .. ميليون ريال.................................... :طبق مدارك ثبتي يا مجوز تأسيسثبت شده   سرمايه
  

  مجموع ................... نفر  :تعداد كاركنان تمام وقت
  .......نفر،كارشناسي........ نفر،كارداني .......نفر،پايين تراز كارداني ........ نفروبالاتر كارشناسي ارشدبرحسب مدرك تحصيلي:

  

  .............. نفر): مجموع سالطول يك در ماهانه ميانگين ( وقت  تعداد كاركنان پاره
  

  ساير توضيحات: 
  
  

  ):                              امضا:                          مهر مؤسسه: درخواست كننده(خانوادگي  نام و نام
 



.........................شماره :  

..........................: تاريخ  
.............. پيوست:  

 سازمان نظام مهندسي معدن

..................استان   

 
 

 

 

  بسمه تعالي
  

  حقوقيشخص گواهي عضويت 
  

به عضويت  ش000000با شماره عضويت عنوان شخص حقوقي  به ،شود مؤسسه با نام و مشخصات زير گواهي مي
  است.  پذيرفته شده ......................................................سازمان نظام مهندسي معدن استان 

  

 مدت يك سال ديگر قابل تمديد است.  است و در انقضاي هر سال بهصدور از تاريخ سال  مدت اعتبار عضويت يك

 
  

   نام رئيس سازمان                                                                                                              
  ........استان  نظام مهندسي معدن رئيس سازمان                 

 
                                                                                              

  

  .......................................................... :( نام كامل) موسسه نام
         : استان محل ثبت                  تاريخ ثبت:                    شماره ثبت: 

  شماره شناسه ملي:                                       شماره كد اقتصادي : 
  درصورت عدم ثبت:  چگونگي تأسيس

  مركز شركت يا مؤسسه:    آدرس
   ....) :دفتر،(معدن،كارخانه،شعبه،نمايندگي، اصلي آدرس واحد(هاي) عملياتي

  
  فكس:                                                         هاي تلفن:  شماره

 Web-site:                                                                     E-mail:   
  ................................................................................................................. فعاليت(هاي) اصلي:

  

  :(يك يا چند مورد) نوع فعاليت

  ساير □  خدماتي □ برداري  بهره □آموزشي و پژوهشي   □  اجرايي پيمانكاري □  مشاوره و مهندسي □
   

     (يك يا چند مورد): رسته فعاليت
  متالورژي استخراجي   □آرايي و فرآوري         كانه□استخراج معدن         □جويي و اكتشاف         پي □

  

  مؤسسه:نوع 
مؤسسه دولتي   □شركت تعاوني   □شركت با مسئوليت محدود   □شركت سهامي خاص   □شركت سهامي عام  □
  ساير (با توضيح) ..........................................................................□دفتر مهندسي       □واحد فني  □نهاد عمومي  □

  
  
  
  

  "شت فرم ثبت شود تمديد اعتبار در پ  "
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.........................شماره :  

..........................: تاريخ  
.............. پيوست:  

 سازمان نظام مهندسي معدن

..................استان   

 
 

 

  

  هاي تمديد اعتبار:  تاريخ
  اعتبار عضويت تا تاريخ .............................  تمديد شد .         امضا و مهر سازمان استان

  
  

  اعتبار عضويت تا تاريخ .............................  تمديد شد .         امضا و مهر سازمان استان
  
  

  تا تاريخ .............................  تمديد شد .         امضا و مهر سازمان استان اعتبار عضويت
  
  

  اعتبار عضويت تا تاريخ .............................  تمديد شد .         امضا و مهر سازمان استان
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 شماره:

 تاريخ:
 پيوست:

  بسمه تعالي
  

 درخواست صدور پروانه اشتغال اشخاص حقوقي
 ( شركت هاي مشاور )
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  سازمان نظام مهندسي معدن استان ............................
  

اره عضويت حقوقي اينجانب .......................... بعنوان مدير عامل شركت  ............................................................  به شم
               رسته هاي زير را دارم. ..................... ، درخواست صدور پروانه اشتغال در 

                                            
  متالورژي استخراجي          كانه آرايي و فرآوري           استخراج معدن           پي جويي و اكتشاف          
        

                

  پذيرم.  مسئوليت صحت آنها را ميضمن ارائه اطلاعات و مدارك پيوست به شرح زير، 
  

  تصوير اساسنامه          
  ثبت در روزنامه رسمي آگهيتصوير         
  تصوير آخرين آگهي ثبت تغييرات در روزنامه رسمي        

  تصوير آگهي ثبت آرم         
  آخرين سرمايه ثبت شده در روزنامه رسميتصوير          
  د اقتصاديتصوير كارت ك         
  )3تصوير گواهي عضويت شخص حقوقي ( مطابق فرم شماره          
  ) 1- 1-4داراي پروانه اشتغال ( طبق فرم تمام وقت هر يك ازكاركنان و تعهد اشتغال وير گواهي اتص              
  ......... برگ )2- 1-4طبق فرم ( آخر سال  3خلاصه قراردادهاي         

  هي پايان كار هر قرارداد توسط كارفرمايان ذيربط، در رسته هاي درخواستي (...... برگ)تصاوير گوا     
  نظارت راهبردي رئيس جمهور  و برنامه ريزي معاونتصادره از صلاحيت  گواهينامه  تصوير        
  بررسي شده  مفاصا حساب مالياتي مربوط به آخرين سال ماليمستندات تصوير         
  تصوير پرداخت حق بيمه كاركنان در آخرين ماه قبل از تقاضا        
  ره نامه محل يا محل هاي دفتر كاراتصوير سند مالكيت يا اج        
به شماره  p8اصل و تصوير فيش پرداخت مبلغ مربوط به هزينه بررسي و تشخيص صلاحيت معادل         

  .شعبه........................حساب .................... بانك................
  

  محل امضاء مدير عامل:........................................
  

  آدرس دقيق پستي و تلفن شركت: 
  

   
  الزامي است )، در صورت اعلام سازمان، (ارائه اصل مدارك فوق جهت انطباق با تصوير

  ي، دريافت شد.كه علامت زده شده است، پس از انطباق با مدرك اصل مداركي
   :نام و امضاي مسئول دريافت و ثبت تقاضا شماره:.............................. تاريخ:.............................. 
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  بسمه تعالي
  كارشناس گواهي و تعهد اشتغال

  شركت مشاور)در  (
  
  

  

  شماره شناسنامه :...........................                          ............................نام و نام خانوادگي:............

  تاريخ صدور پروانه :...............................                شماره پروانه اشتغال :.................................            

  ..... ................................مشخصات پروانه اشتغال : رسته ..................

  ........... پايه :....................................:دوم..... پايه :.......... زمينه .........................زمينه اول :...                                

                 در  تمام وقت . تا كنون به صورت........................................گواهي ميكنم كه از تاريخ .......اينجانب    

فعلي اينجانب با استخدامي ........................................... اشتغال بكار دارم و قرارداد ...........شركت مشاور ............................

 ظرفيت اشتغال تا سقف كه شركت ميتواند مينمايم اعلامتا تاريخ ....................................... معتبر است. ضمناً  ،شركت

  خارج از شركت استفاده نكنم. هاي فعاليتيشوم از پروانه اشتغال خود در و متعهد م استفاده كند از خدمات اينجانب

  
  

  :امضاءتاريخ :                                
  
  

  :مهر
  
  
  
  
  
  

  
  
  

                                            

 1-1-4 فرم شماره
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  بسمه تعالي
  در دست اجراي اشخاص حقوقي ياخلاصه قرارداد اجرا شده 

  (شركت مشاور)
  ( براي هر پروژه، يك فرم تكميل و امضا شود)

  
  

  در دست اجرا □ اجرا شده       □  وضعيت پروژه :

  لورژي استخراجي متا □فرآوري    آرايي و كانه □استخراج معدن    □اكتشاف    جويي و پي□پروژه:    رسته مرتبط با

  چهار□    سه □     دو □    يك □درجه پروژه :   
  .............................(حقيقي يا حقوقي): ........................................................................................................... نام كارفرما

         يغيردولت □           دولتي □
  .......................پروژه: ......................................................................................................................كامل نام 

  رارداد :..............................................................تاريخ ق            شماره قرارداد :.......................................................

  ريال ميليون ريال و به حروف : ...................................................ميليون ................ ......قرارداد (ناخالص): ........ نهاييمبلغ 

  تاريخ شروع : ...................................   تاريخ خاتمه: .....................................    ماه  پروژه: ................................. اوليه مدت

  ...   تاريخ خاتمه: .....................................مدت تمديد پروژه: .................................  ماه    تاريخ شروع : ................................

  : ............................................................................. هاي در دست اجرا)  (براي پروژه درصد پيشرفت پروژه

  پروژه:  خلاصه اي از موضوع

 
 
  
  

  ............................................................ شماره پروانه اشتغال: ....................نام مدير پروژه (امضا كننده گزارش نهايي): 
  

  توضيحات اضافي :
  
  

  

  
  : مديرعاملنام و نام خانوادگي تاريخ :                             

   
  : امضامهر و                 

 2-1-4 فرم شماره



 ---- 

------  
-------  

ــي   ر فن

 شـماره     

 
----: شماره  

-----تاريخ :    

--- پيوست :   

 
 

 

   ي

ــر ـركت/ دفت

يافـت و بـه 

  
  
  
  
  
  

  

اشخاص حقوقي

ــه    ــسس /ش

............... در

  ي
 دسي معدن

..............  

اروانه اشتغال 

ــه موس ــوط ب

ت ...................

 

  
بسمه تعالي
ان نظام مهند

................ستان 
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پريد / اصلاح 

ــ ميمه آن مرب

اره عضـويت

  شد.

 ت/ دفترفني

 :تقاضا 

 

  
  

سازما
اس

/ تمدي صدور 

ــم ـدارك ض

به شما .........

.......... ثبت ش

  تغال 
  غال
  غال

/ شركتسسه
  گ

 دريافت و ثبت تق

درخواست  يد

ــرگ ــ ... ب م

.....................

خ ...................

ور پروانه اشت
د پروانه اشتغ
ح پروانه اشتغ
مشخصات موس
.............. برگ

و امضاي مسئول

  سازمان:ر 

  

رسي

.............ــت و

.....................

..........  مورخ

خواست صدو
خواست تمديد
خواست اصلاح
لام تغييرات مش

ميل نواقص ...

نام و                  

                   
مهر                   

 5ره 

 

 

  
  
  

ــ درخواس

................

................

  

درخ         
درخ         
درخ         

اعلا         
تكم         

  
          

  
  
  

                 

                 
                 

  
  

فرم شمار

 



 

  
 سازمان نظام مهندسي معدن

  استان .....................

  
--------- شماره : 

   ----------: تاريخ
  --- -------: پيوست            
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  بسمه تعالي
  
  

   نواقصاعلام 
  

  

   محترم/ رئيس/مسئول مدير عامل

  .........  ......................................................................  فني: دفتر/ شركت/  موسسه

  ........   .........................  : حقوقي به شماره عضويت

             نظـــر كميتـــه طبـــق ، موسســـهآن ....... مـــورخ ........................ ............بازگشـــت بـــه درخواســـت شـــماره .......
، تـا تـاريخ   شـرح زيـر   بهرفع نواقص و تكميل مدارك اصلاح، مقتضي است نسبت به ،  استان تشخيص صلاحيت

  ........ اقدام فرماييد...............
   

1-  

  

2-  

  

3-  

  

4-  

  

  

  نام و امضاي مسئول ثبت تقاضا:                                                                     
 مهرسازمان:                                                                             

 6فرم شماره 
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  بسمه تعالي
  

  ............................سازمان نظام مهندسي معدن استان         
  

   شخص حقوقي اشتغال پروانه دريافت رسيد
  

  
  به : سازمان نظام مهندسي معدن استان .........................................

  
بـه نماينـده ايـن شـركت آقـاي / خـانم        خواهشمند است اصل پروانه اشتغال به كار مربـوط بـه ايـن شـركت را    

  ................................................................ تحويل فرمائيد.
  
  

        نام مدير عامل:                                                              
  تاريخ:                                                               

  مهر و  امضا                                                              
  
  
  
  
  

........................ و بـه تـاريخ    بـه شـماره  هاي مهندسي معدن اشخاص حقوقي ، كه  حرفه كار اصل پروانه اشتغال به
........................................................ بـه شـماره عضـويت ........................  صـادر شـده بـه        شـركت نـام   .....................  به

  اينجانب تحويل داده شد.
  
  
  

        : نماينده شركت نام                        
  تاريخ:                                                         

  امضا:                                                          
  
  

 7فرم شماره 



  بسمه تعالي 
  

  درخواست تمديد پروانه اشتغال اشخاص حقوقي
  ( يا برگ پيوست آن )

  
--------- شماره : 

   ----------تاريخ :
  ---- ------: پيوست            

  

  
 

203 

  

  سازمان نظام مهندسي معدن استان ............................
  

 اينجانب مدير عامل شركت  ............................................................... كه داراي پروانه اشتغال حقوقي به شماره   
  كنم نسبت به تمديد مدت اعتبار ضا ميتاريخ ................. ميباشد ، تقا ....................... و به

   ( يگ برگ اصل پروانه اشتغال اشخاص حقوقي پيوست است.) پروانه اشتغال       
  برگ پيوست پروانه اشتغال        

  اقدام مقتضي به عمل آيد. 
  

الزامي ، كنوندوره گذشته از درخواست صدور يا تمديد قبلي تا  ارائه مدارك در صورت وجود تغييرات در       
     است.

.............. .........به شماره حساب ..... p3 معادل  ،تمديدصل و تصوير فيش پرداخت مبلغ مربوط به هزينه ا  
  ............................ شعبه....................بانك.....................

   
  
  
  
  
  

  
  امضاء مدير عامل :........................................نام و 

  
  

  آدرس دقيق پستي و تلفن شركت : 
  

  
  
  
  
  

  كه علامت زده شده است، دريافت شد. مداركي
   :نام و امضاي مسئول دريافت و ثبت تقاضا شماره:.............................. تاريخ:.............................. 

 

 8فرم شماره 



 شماره:

 تاريخ:
 پيوست:

  بسمه تعالي
  

 درخواست تمديد پروانه اشتغال اشخاص حقوقي
 ( شركت هاي مشاور )
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1-8فرم شماره  

  

  سازمان نظام مهندسي معدن استان ............................
  

اره عضويت حقوقي اينجانب .......................... بعنوان مدير عامل شركت  ............................................................  به شم
               در رسته هاي زير را دارم.  اره .........................شم پروانه اشتغال تمديد..................... ، درخواست 

                                            
  متالورژي استخراجي          كانه آرايي و فرآوري           استخراج معدن           پي جويي و اكتشاف          
        

                

  پذيرم.  طلاعات و مدارك پيوست به شرح زير، مسئوليت صحت آنها را ميضمن ارائه ا
  

   اصل پروانه اشتغال حقوقي به شماره ........................... و تاريخ صدور .............................         
خواست صدور يا تمديد قبلي تا رد(در صورت وجود تغييرات دردوره گذشته از تغييرات دراساسنامه شركتتصوير       
  كنون)

  تغييرات در سرمايه ثبتي شركتتصوير         
  تغييرات روزنامه رسمي مربوط به هيأت مديره و بازرسانتصوير آخرين         

  ره نامه محل يا محل هاي دفتر كاراتصوير سند مالكيت يا اج         
  ) ......... برگ 2-1- 4طبق فرم آخر ( سال  3خلاصه قراردادهاي          
  تصاوير گواهي پايان كار هر قرارداد توسط كارفرمايان ذيربط، در رسته هاي درخواستي (...... برگ)         
  ) 1- 1- 4داراي پروانه اشتغال ( طبق فرم تمام وقت هر يك ازكاركنان و تعهد اشتغال وير گواهي اتص         

  خت حق بيمه كاركنان در آخرين ماه قبل از تقاضاتصوير پردا              
به شماره  p3اصل و تصوير فيش پرداخت مبلغ مربوط به هزينه بررسي و تشخيص صلاحيت معادل         

  حساب .................... بانك.................شعبه........................
       

          
  

  ...............................محل امضاء مدير عامل:.........
  

  آدرس دقيق پستي و تلفن شركت: 
  

   
  الزامي است )، در صورت اعلام سازمان، (ارائه اصل مدارك فوق جهت انطباق با تصوير

  كه علامت زده شده است، پس از انطباق با مدرك اصلي، دريافت شد. مداركي
  :نام و امضاي مسئول دريافت و ثبت تقاضا ........................... شماره:.............................. تاريخ:...

  



 

  
 سازمان نظام مهندسي معدن

  استان .....................

  
--------- شماره : 

   ----------تاريخ :
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  بسمه تعالي

  
  

  گواهي موقت پروانه اشتغال اشخاص حقوقي
  
  

/ دفتـر فنـي /دفتـر مهندسـي     شـركت  موسسـه / هاي مهندسي معدن مربوط بـه   كار حرفه اصل پروانه اشتغال به

خ صدور ..........................  دريافـت شـد تـا    ..........................................................  به شماره ................................ و به تاري

تعويض به وزارت صنايع و معادن ارسال شود. تـا زمـاني كـه پروانـه اشـتغال مجـدداً بـه        ،تمديد يا جهت اصلاح 

منزله گواهي موقت پروانه اشتغال معتبر است. دارنده پروانه مكلـف اسـت    شركت تحويل داده نشود، اين رسيد به

      دد پروانه اين رسيد را عودت دهد. جهت دريافت مج

  
  
  
  

  سازمان نظام مهندسي معدن استان ................................                                           
  تاريخ:                                             

  
  

  اعلام دريافت مجدد پروانه
  

اينجانــــب............................................... نماينــــده موسســــه /شــــركت / دفتــــر فنــــي /دفتــــر مهندســــي   
وانه اشتغال حقـوقي  .......................................................... طبق معرفي نامه پيوست، در تاريخ............................. اصل پر

  فت كردم.را مجدداً دريا
  
  امضاء :               

 

 9 فرم شماره



  بسمه تعالي 
  

  پروانه اشتغال اشخاص حقوقي اصلاحدرخواست 
  ( يا برگ پيوست آن )

  
--------- شماره : 

   ----------تاريخ :
  ---- ------: پيوست            
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  سازمان نظام مهندسي معدن استان ............................
  

 اينجانب مدير عامل شركت  ............................................................... كه داراي پروانه اشتغال حقوقي به شماره   
  موارد زير اقدام شود. اصلاحكنم نسبت به  ضا ميتاريخ ................. ميباشد ، تقا ....................... و به

  در پروانه اشتغال ( يگ برگ اصل پروانه اشتغال اشخاص حقوقي پيوست است.):        
1  - .............................................................  
2  - .............................................................  
3  - .............................................................  
4  - ..............................................................  

   :برگ پيوست پروانه اشتغالدر        
1  - ............................................................  
2  - ............................................................  
3  - .............................................................  
4  - ..............................................................  

الزامي ، يد قبلي تا كنوندوره گذشته از درخواست صدور يا تمد ارائه مدارك در صورت وجود تغييرات در       
     است.

.............. .........به شماره حساب ..... p3 معادل  ،اصلاحصل و تصوير فيش پرداخت مبلغ مربوط به هزينه ا  
  ............................ شعبه....................بانك.....................

   
  

  ............................امضاء مدير عامل :............نام و 
  
  

  آدرس دقيق پستي و تلفن شركت : 
  

  
  
  

  

  كه علامت زده شده است، دريافت شد. مداركي
   :نام و امضاي مسئول دريافت و ثبت تقاضا شماره:.............................. تاريخ:.............................. 

 

 10فرم شماره 



 

  
 سازمان نظام مهندسي معدن

  استان .....................

  
--------- شماره : 

   ----------تاريخ :
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  بسمه تعالي

  
  

  گواهي موقت پروانه اشتغال اشخاص حقوقي
  
  

 ....................................................................................... موسسه /شركت / دفتر فني /دفتـر مهندسـي  گواهي ميشود كه 

شـماره ................................ و بـه تـاريخ    هاي مهندسي معدن به  حرفهشخص حقوقي دركار  پروانه اشتغال به داراي

 شدن پروانه را اعلام و تقاضاي صدور المثنـي نمـوده  از وزارت صنايع ومعادن بوده و مفقود صدور .......................... 

صنايع و  تا زمان صدور المثني توسط وزارتبه منزله پروانه اشتغال بكار حرفه مهندسي بوده و ين گواهي ااست. 

را عـودت   گـواهي ايـن   المثني،  مكلف است جهت دريافت مجدد پروانهاشتغال دارنده پروانه دارد. اعتبار معادن 

         دهد.

  
  
  

  سازمان نظام مهندسي معدن استان ................................                                           
  تاريخ:                                             

  
  

  اعلام دريافت مجدد پروانه
  

اينجانــــب............................................... نماينــــده موسســــه /شــــركت / دفتــــر فنــــي /دفتــــر مهندســــي   
پروانه اشـتغال  المثني وست، در تاريخ............................. اصل .......................................................... طبق معرفي نامه پي

  حقوقي را مجدداً دريافت كردم.
  
 امضاء :               

 12 شماره فرم



 

  
 سازمان نظام مهندسي معدن

  استان .....................

  
--------- شماره : 

   ----------تاريخ :
  -------: پيوست            
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  سمه تعاليب
  
  

  مجوز تهيه مهر
  

  مهرسازي ...........................
  شود: گواهي مي

  

  ...................................................................... مجاز به تهيه مهر با مشخصات زير هستند:  شركت
مهر شامل سه سطر به شرح زير است.  شود. متن ميليمتر تهيه مي 35در  60اندازه  شكل مستطيل به مهر به

و سايز متناسب با حداكثر اندازه تعيين شده براي مهر انتخاب فونت مورد استفاده براي هر سه سطر نستعليق 
چنانچه شركت تمايل به استفاده از آرم ثبتي خود داشته باشد ، در سمت راست همين مهر قابل درج  شود.

  ميليمتر باشد.  40در  85ر، ابعاد مهحداكثر است و در اينصورت 
  )بطور كامل قانوني شخص حقوقينام ........ (.سطر اول: ......................................

  )رقمي پروانه اشتغال 6شماره حرف و ............................................ (.سطر دوم: ..
  سطر سوم:  نظام مهندسي معدن

  
  
  
  
  

 ............................. سازمان نظام مهندسي معدن استان                                                       
 

 13 فرم شماره



  

  
  بسمه تعالي

 سازمان نظام مهندسي معدن

  .............................استان 

  
    

  --------- پيوست :    
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  بررسي درخواست صدور پروانه اشتغال شخص حقوقي صورتجلسه
   ( شركت مشاور)

  
و  ...............................درخواست  درخواست شركت .................................................................................................... به شماره

         حرفه هاي مهندسي معدن شخص حقوقيكاره براي  صدور پروانه اشتغال ب .........................تاريخ ......به 
شماره عضويت اين شركت در سازمان مورد بررسي قرار گرفت. ، در جلسه مورخ .............................. شركت مشاور)  (

در پرونده  با توجه به مدارك ارائه شده  كه وع عضويت ........................... است. استان .............................. و تاريخ شر
بلامانع تشخيص زير ، براي اين شركت  صدور پروانه اشتغال در رسته (هاي )  عضويت اين شركت موجود است، 

  داده شد.

  جويي و اكتشاف      پي □

  استخراج معدن       □

  آرايي و فرآوري    كانه □

  متالورژي استخراجي □
  فرم پيوست پروانه اشتغال ،ضميمه است.

  توضيح در صورت لزوم:
  
  
  

    امضاي اعضاي كميته تشخيص صلاحيت:نام خانوادگي نام و 
  
  
  

  

  تاريخ:.................                 نام و امضاي رئيس سازمان نظام مهندسي معدن استان ......................                          
  

        
  

  كميته تشخيص صلاحيتفرم 
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  بسمه تعالي

  
  

  صنعت،معدن و تجارتوزارت 

  پروانه اشتغال بكار حرفه هاي مهندسي معدن 

   "شركت مشاور - حقوقي شخص "  

  برگ پيوست پروانه اشتغال 

    مدت اعتبار: ..................................           ......................... تاريخ صدور:

 

  ......................................................................................................................................................................... ):كامل نام(شركتنام 

  ............ استان محل ثبت: ........................................شماره ثبت: .........................................  تاريخ ثبت: ..............................

  ........................................شماره شناسه ملي: ..................................................................... شماره كد اقتصادي: ....................

  ......................................................................................................................................................................... مركز شركت:  آدرس

  ..............................................................: آدرس واحد(هاي) عملياتي اصلي( معدن،كارخانه، شعبه، نمايندگي، دفتر ،...)

............................................................................................................................................................................................................  

  .................................................................................................................................................................... اي تلفن و نمابر:ه شماره

 Web‐site: ...........................................................     E‐mail: .......................................................... 

  ......................................................................................................................................................................... فعاليت(هاي) اصلي:

  وع مؤسسه:ن

نهاد □   مؤسسه دولتي   □شركت تعاوني   □شركت با مسئوليت محدود   □شركت سهامي خاص   □شركت سهامي عام  □
  ..................................................................ساير (با توضيح) ..........................................□دفتر مهندسي       □واحد فني  □عمومي  

  

 روي برگ پيوست پروانه اشتغال

تاريخ صدور : .........................                                        ش................... پروانه اشتغال: شماره  
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  ):   يك يا چند مورد( رسته فعاليت

  متالورژي استخراجي □آرايي و فرآوري         كانه □استخراج معدن         □جويي و اكتشاف         پي □

   : مشخصات اعضاي هيأت مديره داراي پروانه اشتغال

ف
ردي

  

  نام و نام خانوادگي
شماره 
  پروانه 

  تاريخ صدور
  ديد)(يا تم 

  زمينه و پايه دوم  زمينه و پايه اول  رسته

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              

  ر باشد از برگ اضافي استفاده شود).در صورتيكه تعداد كاركنان داراي پروانه اشتغال بيشت( مشخصات كاركنان تمام وقت داراي پروانه اشتغال :

ف
ردي

  

  وادگينام و نام خان
شماره 
  پروانه 

  تاريخ صدور
  (يا تمديد) 

  زمينه و پايه دوم  زمينه و پايه اول  رسته

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              
10              

  

 ئيسراهبردي ر و نظارتريزي        نامهپايه تخصصي شركت ،براي انجام خدمات مشاوره طبق گواهينامه صلاحيت صادره از معاونت  بر
  جمهور ، معتبر است.

  ساير توضيحات: 

  عت، معدن و تجارتصن وزارت                               

برگ پيوست پروانه اشتغال پشت  



  آرم جمهوري اسلامي

  

  وزارت صنايع و معادن

  پروانه اشتغال بكار حرفه هاي مهندسي معدن

  " شخص حقوقي"  

  شركت مشاور

  شماره پروانه اشتغال:.................

  تاريخ صدور : .........................

  مدت اعتبار : .........................

  : .........................تاريخ تمديد 

  

شركت   نام  هدر اجراي قانون نظام مهندسي معدن و آئين نامه اجرايي آن، اين پروانه  ب    

ملي ...... و به شماره شناسه .....................  به شماره ثبت .....................................................................................................مشاور

نظام مهندسي معدن استان ......................... به شماره عضويت ............................. سازمان ....................................... عضو 

رسته هاي تعيين شده در برگ پيوست، از مزاياي قانوني و اجتماعي آن  صادر ميشود تا با رعايت ضوابط مصوب در

  .شوددر سراسر كشور بهره مند 

  

  وزير صنايع و معادن                                
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 روي پروانه اشتغال



  

  

  ............................................................................................................................................................): كامل نام( شركت مشاورنام 

تان محل ثبت:  .................................................... شماره ثبت:......................................... تاريخ ثبت:...................................اس
  .......................................شماره شناسه ملي : .......................................................... شماره كد اقتصادي :  ............................

  آئين نامه اجرايي قانون نظام مهندسي معدن) :  15چگونگي و تاريخ تأسيس درصورت عدم ثبت ( طبق ماده 

............................................................................................................................................................................................................  

  .......................................................................................................................................................................... مركز شركت:  آدرس

.............................................................................................................................................................................................................  

  .................................................................................................................................................................... هاي تلفن و نمابر: شماره

 Web‐site: ...........................................................     E‐mail: ..........................................................  

 

  

  
  

  

  

  

  

  

  

   توضيحات :
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پروانه اشتغال پشت  

تخلفات و محكوميت هاي انتظامي :



    
  بسمه تعالي
 معادنوزارت صنايع و 

  

  
    

  پيوست : ........................   
  
  

     
 

  
  
     
  

  بررسي درخواست صدور پروانه اشتغال شخص حقوقي صورتجلسه
   ( شركت مشاور)

  
منضم به  نامه شماره ....................... مورخ .............................. سازمان نظام مهندسي معدن استان ........................

تاريخ و به  ................................. .................................................................................................... به شمارهدرخواست شركت 
، در شاور) شركت م حرفه هاي مهندسي معدن شخص حقوقي(براي  صدور پروانه اشتغال بكار .................................

هاي) (   با توجه به مدارك ارائه شده  ،صدور پروانه اشتغال در رستهشد .بررسي .. ..جلسه مورخ ............................
  ،مورد تأييد قرار گرفت. زير

  جويي و اكتشاف      پي □

  استخراج معدن       □

  آرايي و فرآوري    كانه □

  متالورژي استخراجي □
 است صورتجلسه،مورد تأييد برگ پيوست پروانه اشتغال ضميمهات ضمناً مندرج  

  توضيح در صورت لزوم:
  
  
  
  

    :شوراي صدور پروانه اشتغال امضاي اعضاي نام خانوادگي نام و 
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  شوراي صدور پروانهفرم 



  

  

  ها ها و دستور العمل نامه نظام
  

  امور اعضاي حقوقي – ششمبخش 

 دستورالعمل پذيرش و صدور پروانهبه  1الحاقيه شماره 
  اشخاص حقوقي -اشتغال به كار حرفه هاي مهندسي معدن 
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  هاي مهندسي معدن براي اشخاص حقوقي به دستورالعمل صدور پروانه اشتغال به كار حرفه 1الحاقيه شماره 
  هاي مشاور نامه صدور پروانه اشتغال براي شركت  شيوه

  
مصوب  هاي مهندسي معدن براي اشخاص حقوقي، دستورالعمل صدور پروانه اشتغال به كار حرفه 9-5نامه، كه بر پايه بند  اين شيوه

ها)، تدوين شده است، شرايط و چگونگي صدور پروانه  ها و دستورالعمل نامه وزارت صنايع و معادن (شوراي تصويب نظام 24/5/1389
  كند.  هاي مشاور را مشخص مي اشتغال براي شركت

نامه اجرايي آن و  عدن و آييننامه تعريف نشده مطابق تعاريف قانون نظام مهندسي م ها و اصطلاحاتي كه در اين شيوه مفاهيم واژه
  دستورالعمل فوق است.

ناميده شده، پروانه اشتغال شخص  مهندس مشاوركه  1توانند در گروه  هاي مشاور مي دستورالعمل، شركت 4-1طبق بند  -1
  حقوقي دريافت كنند.

اعم از دولتي يا غير دولتي، توسط  هاي معدني، از تاريخي كه وزارت صنايع و معادن ابلاغ ميكند، پرداختن به كليه فعاليت -2
  هاي مشاور مستلزم دارا بودن پروانه اشتغال شخص حقوقي است. شركت
تواند براي يك يا چند رسته، كه منطبق بر اساسنامه ثبت شده آن باشد، درخواست صدور پروانه اشتغال  هر شركت مشاور مي -3
  كند. 
ه اشتغال براي شركت مشاور مشروط بر آنست كه حداقل دو نفر از مديران آن نامه، صدور و تمديد پروان آيين 10طبق ماده  -4

داراي پروانه اشتغال شخص حقيقي كارشناسي باشند و در هر زمان كه اين شرط موجود نباشد، پروانه اشتغال از درجه اعتبار ساقط 
  است. 
دائم شركت، داراي پروانه اشتغال كارشناسي در همان براي هر رسته مورد تقاضا بايد حداقل يك نفر از مديران يا كاركنان  -5

  رسته باشد.
بايد عضو سازمان نظام مهندسي معدن استان محل ثبت شركت، كه عضويت  5و  4مديرعامل شركت و افراد مندرج در بندهاي  -6

  حقوقي شركت نيز در همان استان است، باشند. 
تواند برمبناي زمينه و پايه  شود و شركت مشاور مي مينه و پايه تعيين نميبراي صدور پروانه اشتغال شركت مشاور، فعلاً ز -7

  كارشناسان خود كه داراي پروانه اشتغال كارشناسي باشند و درحدود صلاحيت و ظرفيت اشتغال آنان قبول كار كند. 
خصات كار مورد نظر را به سازمان نظام شركت مشاور قبل از پذيرش هر نوع فعاليت و انعقاد هر نوع قرارداد با كارفرما، بايد مش -8

مهندسي معدن استان متبوع خود اعلام كرده و يك نفر (يا به تعداد مورد نياز براي كار) از كاركنان تمام وقت خود را كه داراي پروانه 
هد كتبي وي، معرفي كند. گواهي اشتغال كارشناسي در رسته، زمينه و پايه و با ظرفيت اشتغال آزاد متناسب با نوع كار باشد، با ارائه تع

سازمان نظام مهندسي معدن استان درمورد صلاحيت و ظرفيت اشتغال كارشناس يا كارشناسان مربوط بايد به قرارداد شركت مشاور با 
  كارفرما پيوست شود.

قرارداد، نسبت به تعويض يا  تواند در اثناي اجراي قرارداد درصورت لزوم و با موافقت كارفرماي طرف شركت مشاور مي -9
  ، اقدام كند.   8جايگزيني كارشناسان شاغل در پروژه، مشروط بر رعايت بند 

نفرماه از  ظرفيت  12مطابق دستورالعمل هاي موجود   كار دارد، كارشناسي كه بطور تمام وقت در شركت مشاور اشتغال به -10
شود، متناسب با كار  اور قرار مي گيرد. براي انجام هر كاري كه به وي واگذار ميشود و در اختيار شركت مش اشتغال سالانه وي كسر مي
شود تا به سقف ظرفيت  هاي مصوب نظام مهندسي معدن، مقدار معيني از ظرفيت اشتغال او منظور مي تعيين شده و طبق تعرفه

  اشتغال سالانه كسر شده وي برسد.
كنند و مستلزم رعايت مقررات مربوط هستند، فعلاً ضوابط مربوط به  استفاده ميبراي پذيرش كارهايي كه از بودجه دولتي  -11

شود، معتبر است. ولي به هر حال دارا  ريزي و نظارت راهبردي رياست جمهوري اعلام مي بندي و ظرفيت كه توسط معاونت برنامه رتبه
  نيز الزامي است. نامه  بودن پروانه اشتغال حقوقي در رسته مربوط و رعايت مفاد اين شيوه

2 از 1صفحه 



  

  

  ها ها و دستور العمل نامه نظام
  

  امور اعضاي حقوقي – ششمبخش 

 دستورالعمل پذيرش و صدور پروانهبه  1الحاقيه شماره 
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شود، فهرست و  شركت مشاور موظف است هر سه ماه يك بار يا در هر زمان كه تغييراتي در پرسنل كارشناسي شركت حاصل  -12
مشخصات و وضعيت پيشرفت كارهاي در دست اجرا و پايان يافته خود را همراه با فهرست و مشخصات كارشناسان خود و شاغلين در 

  شود، گزارش كند.  هايي كه از سوي سازمان اعلام مي زمان نظام مهندسي معدن استان متبوع خود، طبق فرمهر پروژه را به سا
مجاز به پذيرش كار جديد  ،چنانچه به هر علتي پروانه اشتغال شخص حقوقي مشمول مقررات تعليق يا لغو شود، شركت -13

  ق مفاد قراردادهاي مربوط به پايان برساند. است كارهاي در دست اجراي خود را طب نخواهد بود، اما لازم 
  
  

  

2 از 2صفحه 


